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. TUJUAN

Prosedur ini bertujuan untuk menjadi pedoman bagi Program Studi Teknik Elektro dalam

melaksanakan program Kerja Praktek (KP).

RUANG LINGKUP
Prosedur ini berlaku dalam lingkup Program Studi Teknik Elektro, Jurusan Elektro,

Fakultas Teknik, Universitas Hasanuddin.

REFERENSI
e Peraturan Akademik Universitas Hasanuddin Nomor : 1870/H04/P/2009
e Kurikulum Program Studi Teknik Elektro Unhas

DEFINISI

Prosedur Pelaksanaan Kerja Praktek adalah Pedoman dalam melaksanakan kegiatan
Kerja Praktek yang mencakup penentuan lokasi, perizinan, pelaksanaan dan pelaporan
hasil Kerja Praktek.

PENANGGUNG JAWAB
- Staf Prodi/Jurusan Teknik Elektro
- Dosen Pembimbing

- Ketua Prodi/Ketua Jurusan Elektro
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6. FORM YANG DIGUNAKAN
PSTE.TE.FT.SOP.12

7. URAIAN PROSEDUR

1.
2.

Pemilihan lokasi Kerja Praktek (KP) oleh mahasiswa.

Mahasiswa peserta Kerja Praktek mengajukan permohonan izin kepada Ketua Prodi
fJurusan untuk melaksanakan kerja praktek pada instansi atau perusahaan yang telah
dipilih oleh mahasiswa yang bersangkutan.

Staf Prodi memeriksa dan membuat surat permohonan izin Kuliah Kerja Praktek
yang diketahui dan ditanda tangani oleh Ketua Prodi/Ketua Jurusan.

Surat permohonan izin yang telah dikeluarkan tingkat Prodi/Jurusan diteruskan untuk
disampaikan ke bagian Akademik Fakultas Teknik Unhas.

Staff Akademik Fakultas mencatat surat izin masuk dari Tingkat Jurusan untuk
dibuatkan surat permohonan izin Kerja Praktek ke Instansi atau Perusahaan yang
telah disepakati sebagai Lokasi Kerja Praktek.

Kepala Sub Bagian Akademik membubuhi paraf surat izin tersebut untuk
ditandatangani olen Wakil Dekan I.

Setelah surat izin ditandatangani oleh Wakil Dekan |, maka surat izin diberi nomor
surat pada bagian perlengkapan Tingkat Fakultas.

Pengurusan perizinan pada Instansi Lokasi pelaksanaan Kerja Praktek.

Pembekalan materi KP oleh Dosen Pembimbing kepada Mahasiswa peserta KP.
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10. Pelaksanaan Program Kerja Praktek.

11. Pembimbingan penyusunan Laporan KP oleh Dosen Pembimbing KP.

12. Pelaksanaan Ujian Seminar Hasil Kerja Praktek.

13. Pelaporan hasil pelaksanaan program KP oleh Dosen Pembimbing ke tingkat

Prodi/Jurusan.
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8. BAGAN ALIR

Mahasiswa

Pemilihan
lokasi Kerja
Praktek

¥
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izin kuliah
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Jurusan
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Program Kerja
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memeriksa dan
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Akademik memaraf
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